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Team Anlagendokumentation – Aufgaben – (1)
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� Vorgaben zur Bereitstellung und Archivierung anlagenrelevanter Dokumente & 

digitale Erschließung (ANDOS)

� Prozessdokumentation und Prozessüberwachung.

� Entwicklung, Weiterentwicklung, Bereitstellung der erforderlichen Tools. 

� Vorgaben für Vorsysteme und/oder Übergabemodalitäten.

� Definition der erforderlichen Verfügbarkeiten.

� Festlegung Aufbewahrungsarten und -fristen anlagenrelevanter Unterlagen.

� Erwirken notwendiger Vorstandsbeschlüsse, Erstellung von Verfahrensanweisungen

und Handbüchern.

� Bereitstellung von anlagenrelevanten Dokumenten.
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Team Anlagendokumentation – Aufgaben – (2)
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� Führung von Papierarchiven

� Vier umorganisationsresistente Standorte: Wien, Linz, Villach, Innsbruck. 

� Ökonomischer und markadäquater Betrieb der Archive. 

� Normkonforme Aufbewahrung der Unterlagen. 

� Elektronische Erfassung und Erschließung der Lagerorte. 

� Übernahme aller Projektunterlagen, Dokumente aus den Prozessen und aus Altbestand. 

� Entlehnfunktion.
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Team Anlagendokumentation – Aufgaben – (3)
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� Monitoring Websuche in infra:doku, Asset Compliance, Rechte/Pflichten/Termine

� Strategische Vorgaben zum Asset Compliance-Prozess & zur Erfassung

und Überwachung von Rechten/Pflichten/Terminen (RPT).

� Unterstützung bei digitaler Erfassung und Recherche. 

� Gestaltung der Funktionalitäten und Beschlagwortung entsprechend den Anforderungen.

� Überwachung und Monitoring der Übergabeverpflichtungen aller GBs und Stäben.

� Datenqualitätssicherung und Kostencontrolling.
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Nutzen 
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� Benutzerfreundliche Verfügbarkeit anlagenrelevanter Informationen und Dokumente.

� Verknüpfte Anlageninformationen sämtlicher technischer Anlagen

der ÖBB-Infrastruktur AG.

� Optimierung der Prozesse.

� Beteiligung am Ganzen: Aktuelle und bewertete Anlageninformationen.

� Gewährleistung der Rechtssicherheit bzw. Rechte und Pflichten.

� Digitale Erschließung und Erfassung anlagenrelevanter Unterlagen:

� Langzeitarchivierung und –Verfügbarkeit: Unternehmensdokumentation für 

Generationen.
In der 44.VSS am 6.10.2006 wurde unter TOP 8 die Linienüberführung der Themen 
Archiv und Bescheiderfassung in den GB VMA mit der 
Organisationseinheitsbezeichnung „Anlagendokumentation“ per 1.11.2006. 
beschlossen. 

� Adäquate Aufbewahrung der Papierunterlagen – Platzersparnis.
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10 Jahre Anlagendokumentation
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� Errichtung von 2 neuen Standorten mit modernen, zeitgemäßen Archiven und Büros

in Wien und Villach.

� Standorte West und Nord/Mitte sind im Bestand optimiert. In Linz ist ein neue 

Archivlösung in Planung.

� Erhöhung des Mitarbeiterstandes gegenüber dem Gründungsbeschluss. 

� Implementierung eines leistungsbezogenen Prämienmodells.  

� Aus ADS wurde ANDOS.

� 270 Archivmagazine der ÖBB wurden „zusammengeräumt“ und zusammengeführt.

� 1,3 Mio Dokumente digitalisiert, beschlagwortet und intelligent bereitgestellt.

� infra:doku, Rechte-Pflichten-Termine-Tool, Optimierung der Vertragserfassung und 

CORE-Workflow.

� Webservices zu Bestandsapplikationen und Projektdokumentationssystemen.
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� Asset Data Governance ist eine Grundlage zur Umsetzung der Verfahrensanweisung 
5,8,4,1,1-01_VA_Anlagendokumentation.

Asset Data Governance
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Verantwortung für Infrastrukturdaten

� Die Verantwortung für Infrastrukturdaten wird durch Rollen in allen betroffenen 
Geschäftsbereichen geregelt.
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Gesamtprozess Anlagendokumentation
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Dokument 
entsteht

Dokument 
wird 

archiviert

Dokument 
wird erfasst

Dokument 
wird 

benötigt

• Anlagenzugang/Projekte
• Anlagenveränderung
• Anlagenbereitstellung
• Anlagenabgang
• Bestandsdokumente
in Archiven

• ANDOS 
• PNW, MSP 
(mit web service)

• Bestandsapplikationen
(mit web service)

• Beschlagwortung
• Pflichtattribute
• Rechte/Pflichten

• pdfA
• In ANDOS/livelink
• Relevante Papierdokumente 

im Archiv
• dokumentensicher
• revisionssicher
• archivsicher

• Originaldokumente Papier
• Infra:doku
• AVS
• GIS (bei Status gültig) 
• RPT Tool

Verantwortung:

• GB/Stab/Tochter

Verantwortung:

• GB/Stab/Tochter

Verantwortung:

• GB/Stab/Tochter

Verantwortung:

• GB AM
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Verfahrensanweisung Anlagendokumentation – (1) 

� Anlagenrelevante Unterlagen aktuell abgeschlossener Projekte sind zeitnah in ANDOS 

zu erfassen. Die Verantwortung hierfür hat die zuständige Organisationseinheit. 

Die Inhalte des Bauakts sind in der Projektablagestruktur geregelt.

� 5,8,4,1,1-01_VA_Anlagendokumentation

� Die Aufbewahrung der physischen Unterlagen erfolgt auf den 4 Standorten des 

Geschäftsbereichs Asset Management und Strategische Planung.

� Temporäre Unterlagen, wie kaufmännische Dokumente des Bauakts werden nach 

Vereinbarung aufbewahrt.
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Weitere Verfahrensanweisungen – (2)

� 5,8,4,1,1-02_Handbuch_ANDOS:

� Bedienung und Beschlagwortung

� Berechtigungskonzept

� 5,8,4,1,2-01_AA_Nutzerbetreuung:

� Monitoring der Übergabe von anlagenrelevanten Dokumenten

� Übernahme von Bestands- und Projektunterlagen

� Bearbeitung von Rechercheanfragen

� Entlehnung von Unterlagen

� 5,8,4,1,3-01_AA_Unterlagenerfassung_ANDOS_AM-DM

� 5,8,4,1,4-01_AA_Umlagern_Ausscheiden_Unterlagen
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� Erfasste Datensätze: 1.338.804

� Datenbearbeitungsstunden (9/16): 3.543

� Kundenanfragen 2016: 622

� Archivfläche: 2.700 m²

� Lfm-Kapazität: 19.000

� Lfm-Auslastung: 80% 

� MitarbeiterInnen: 43

Zahlen - Daten - Fakten (Stand: 25.10.2016)
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Prozessmessung 

� Reporting der qualitätsgesicherten anlagenrelevanten Datensätze.

� Monatliche Auswertung der bearbeiteten Datensätze.

� Quartalsweise Auswertung von Archivparameter. 

� Qualitätskontrolle der Dokumentenattribute laut Regelwerk. 

� Zeitnahe Erfassung und Übergabe von Projektdokumenten durch Monitoring.

� Qualitätskennzahlen: 

� Anlagentyp; Streckenkilometer; Anlageneigentümer; Dokumentenstatus - Duplikate; Unterlagenart - Sonstige

� Feedbackschleifen – Kontinuierlicher Verbesserungsprozess.

� Jährliche Kundenumfrage zur Kundenzufriedenheit infra:doku/ANDOS.

� Dokumentation der Kundenanfragen.
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infra:doku - ANDOS
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Anlagenrelevante Unterlagenarten

� Vertrag (auch Übereinkommen/Vereinbarung/Gestattung)

� Dokument gem. CSM-VO

� Allgemein

� Verwaltungsverfahren

� Projektdokumentation Allgemein

� Projektdokumentation Anlage

� Projektdokumentation Kaufmännisch

� Projektdokumentation Regelung

� Projektdokumentation Schriftverkehr

� Projektdokumentation Technik

� Grundbuchdokument

� Technische Unterlage
Projektdokumentation Standort West

19



Klassifizierungsstufe:  ÖBB-Infrastruktur/AM DM AD (öffentlich)
ÖGDI-Exkurs, 15.11.2016

� Antrag an die Behörde

� Bericht 

� Bescheid

� Beschluss

� Einverständnis-/Zustimmungserklärung

� Ermächtigung des Landeshauptmanns

� Freilassungserklärung

� Gutachten/Prüfbefunde 

� EG-Prüferklärung/EG-Konformitätsbescheinigung

� Technisches Dossier

� Kundmachung

� Löschungsbewilligung

� Protokoll/Niederschrift 

� Plan

� Schreiben an Behörde

Anlagenrelevante Unterlagenarten – Detail Beispiele 

� Berechnung 

� Vertrag

� Verhandlungsschrift

� Verhandlungsschrift mit Bescheid

� Vorerklärung Eisenbahnunternehmen

� Ziviltechnikerbestätigung/Konformitätserklärung          

� Zustimmungserklärung § 40-Person zur Leitung

� §15/ §40-Erklärung 

� Risikobericht

� Fertigstellungsmeldung Anrainerverfahren
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� Websuche für anlagenrelevanten Dokumentenbestand: 

� Indexierung der Metadaten (Volltextsuche).

� Download - Möglichkeit der Dokumente in pdf-Format.

� Es ist keine Zugriffsberechtigung notwendig. 

� Einstieg über das Intranet.

� Datenabgleich mit ANDOS.

� Bedarfsorientierte Adaptierung. 

http://doku.oebb.at/infradoku/suche/
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ANDOS

Anlagen-Dokumentations-System – ANDOS

� Dient der Erfassung anlagenrelevanter rechtlicher und technischer Dokumente, 

welche mittels der Websuche infra:doku bereitgestellt werden.

� Unterstützung anlagenrelevanter Dokumentationspflichten der ÖBB-Infrastruktur AG.

� Darstellung ANDOS-erfasster Dokumente in infra:gis.

� In ANDOS erfasste Rechte und Pflichten werden mittels Rechte-Pflichten-Tool

bearbeitet.
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1. Einrichtung Archivstruktur, Dateiimport

2. Anbringung des Barcodes

3. Bilderfassung des Gebindes

4. Verortung des Gebinde

5. Gebinde anlegen

6. Teilgebinde anlegen

7. Gebinde-Register

8. Dokument anlegen

9. Dokumente-Register

10. Löschen von Datenfeldinhalten

11. Qualitätssicherung

Gebinde- und Dokumentenerfassung
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ZIELE

ZIELE Neubau Standort Ost
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Weitere Schritte

� Informationsdrehschreibe für Anlagendaten.

� Schnittstelle Projektablagesystem ProjectNetWorld (PNW).

� Strukturdatenpflege Anlagenverzeichnissystem (AVS).

� Vertragsdokumentation.

� Erweiterung Dokumentenstatus.

� Durchführung von Informationsveranstaltungen/Kommunikationsmaßnahmen:

10 Jahre Anlagendokumentation 2016

� Festlegung der Rollen Data Governance.

� Klärung offener Prozessfragen (zB Dokumentenstatus). 
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Team - Standorte

Wilfried Hueber
Teamkoordinator Standort West – Innsbruck
Claudiastraße 2 – 6020 Innsbruck
Tel. +43 512 93000 4780
wilfried.hueber@oebb.at

Martin Langer
Teamkoordinator Standort Ost – Wien
Nordbahnstraße 7 – 1020 Wien
Tel. +43 1 93000 31027
martin.langer@oebb.at

Renato Mlekusch
Teamkoordinator Standort Süd - Villach
Willroiderstraße 9 – 9500 Villach
Tel. +43 4242 93000 2193
renato.mlekusch@oebb.at

Wolfgang Putz
Teamkoordinator Standort Nord/Mitte – Linz
Bahnhofstraße 3 – 4020 Linz
Tel. +43 732 93000 5546
wolfgang.putz2@oebb.at

Hans-Peter Fasl
Außenstelle Nord/Mitte – Salzburg
Weiserstraße 9 – 5020 Salzburg
Mobil +43 664 8217751 
hans-peter.fasl@oebb.at
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Ing. Alfred Ramßl
Teamkoordinator Anlagendokumentation
Praterstern 3 – 1020 Wien
Tel. +43 1 93000 35650
alfred.ramssl@oebb.at

Mag.(FH) Mag. Daniela Böhm
Usermanagement infra:doku & Performance
Bahnhofstraße 3 – 4020 Linz
Tel. +43 732 93000 3985
daniela.boehm@oebb.at

Hermann Gattermayer
Digitales Archiv
Praterstern 3 – 1020 Wien
Mobil +43 664 6170612
hermann.gattermayer@oebb.at

Dipl. Ing. Werner Grimus
Verfahren & Qualitätssicherung
Bahnhofstraße 3 – 4020 Linz
Tel. +43  732 93000 3862
werner.grimus@oebb.at

Team - Zentral

Ing. Christian Sperber
Prozesse & Compliance
Praterstern 3 – 1020 Wien 
Mobil +43 664 6175902
christian.sperber@oebb.at 
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Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!
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